玉带实验学校教师个人课题管理方案
一、指导思想
在习近平新时代中国特色社会主义思想和十八大、十九大精神指导下，努力践行学校“润德创行”核心理念，弘扬学校“砥砺有恒，阳光大爱”精神。为进一步加强和完善玉带实验学校教师人课题的管理，使课题研究的管理规范化、制度化、科学化，提高个人课题研究的水平和质量，较好地发挥教科研对教育教学的改革促进作用，同时为全面实施素质教育，提高玉带实验学校办学水平，促进“科研兴师”和“科研兴校”，特制订本管理办法。
二、组织领导
玉带实验学校成立个人课题管理领导小组
组长：祁立忠
副组长：王永明
组员：姚玉成  张红梅 戴美燕  高飞  杨宏金  戴立宝  
三、管理办法
1.个人课题由学校教科室负责管理、指导，教科室负责召集领导小组成员，小组成员协助教科室对个人课题进行管理、检查。教科室平时加强对课题指导、监督和资料的收集、管理，提醒研究者要注意资料的积累和保管。
2.教师作为“个人课题”研究的主持人，自“个人课题”立项名单公布之日起，主持人制定研究方案并及时上交教科室，教科室负责人要对主持人的研究方案审查，并给出修改意见，主持人要按照研究方案积极开展课题研究。
3.每学期定期召开个人课题交流会，教科室要对研究过程的问题及时指导；同时教科室要及时检查个人课题研究的资料，实时掌握教师个人课题研究进展情况。
4、教科室督促主持人需认真参加上级部门组织的个人课题培训，研究期间至少参加一次区级或市级个人课题培训。
5.教师开展“个人课题”研究，平时要注意研究过程原始资料的积累、整理与保存。区级个人课题每学期期末在区级平台提交一次过程性材料（同时上交一份至学校教科室留存），包括学期研究方案、研究活动具体资料及学期研究成果或小结等三类材料，研究期间至少提交三次过程性材料才能获得结题资格。市级个人课题材料由主持人直接提交到市教科所网站上的平台，每学期末提交一次考核材料，提交内容与区级课题提交材料类似，共提交三次。
6.市级个人课题材料由市教科所组织专家进行评估。区级个人课题材料由区教科室聘请专家进行等级评估，公布优秀及合格名单，不合格者需在下一学期开学后一个月内重新提交修改过的材料进行评估。
7.三次学期材料均达到合格以上的个人课题才能获得结题申报资格，其中获得1次优秀的个人课题直接认定为合格予以结题，获得2-3次优秀的个人课题直接认定为优秀予以结题。直接认定结题的个人课题无需提交结题报告。
8.因过程材料不合格或逾期未能提交结题申请的个人课题，区教师发展中心将收回该课题的立项证书，并取消该主持人申报下一轮个人课题的资格。
9.学科教学或班队工作方面的研究课题，每学期至少上一节汇报课，反映研究的情况。
10.课题管理领导小组每学期对教师课题研究情况进行考核，凡顺利结题的教师学校给予适当的奖励。

具体时间安排：
阶段一 (2020.9--2020.10月)制定研究计划
1. 召开第一次个人课题会议，指导老师课题自我论证 。
2. 布置课题课题主持人制定学期研究计划。计划中安排课题主持人本学期主题公开课及理论学习内容。
3. 撰写与课题相关论文参与市区论文比赛。
阶段二 (2020.11--2021.2月)理论学习及数据收集
1.文献研究。主要指搜集、鉴别、整理与课题研究主题密切相关的资料，并通过对文献的研究形成对事实的科学认识的方法。
2.调查研究。课题主持人应根据自己的课题内容，制订调查计划。确定调查题目、选定调查对象、规定调查规模、编写调查问卷、调查时间地点人员安排等等。
3.形成调查报告。
4.每人每学期一次主题公开课，做好反思，注意收集过程性材料。
5.撰写课例，参与蓝天杯教学设计大赛。
[bookmark: _GoBack]6.本学期研究过程材料分类整理好，交给校教科室，审核后上传至市区教科所网站上，一学期上传一次。
阶段三 (2021.3--2021.8月)阶段研究
1. 撰写相关案例，参与市区案例评比。
2. 每人每学期一次主题公开课，做好反思，注意收集过程性材料。
3. 形成学生作品集。
4. 与课题相关的系列观察记录（观察报告）、个案集、主题活动方案集。
5. 暑期整理好材料，进行第二次网络上传。
阶段四 (2021.9--2022.1月)阶段研究
1.撰写与课题相关论文参与市区论文比赛。
2.每人每学期一次主题公开课，做好反思，注意收集过程性材料。
3.撰写课例，参与蓝天杯教学设计大赛。
4.发表相关论文一篇。
阶段四 (2022.2--2022.7月)总结研究
1.进行整理、归纳、总结、分析，撰写课题研究报告、结题报告。
2.运用案例法对学生的指导及收获做具体分析，同时运用总结法总结罗列有效的可操作的写作方法。
3.第三次上传与课题相关的过程资料，例如随笔、调查报告、教学反思、心得体会、教学设计、论文等。
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